TATA CARA
PENDAFTARAN CALON PENYEDIA BARANG/JASA
PELELANGAN SECARA ELEKTRONIK (e-PROCUREMENT)

Wajib memiliki email resmi Perusahaan ;
1. Melakukan pendaftaran secara online pada http://Ipse.baubaukota.go.id/eproc4/
dengan langkah sbb :

a. Memilih “Pendaftaran Penyedia” ;
b. Memasukkan alamat email resmi perusahaan ;
c. Mengunduh Formulir Pendaftaran dan Formulir Keikutsertaan.

2. Mendatangi LPSE Kota Baubau Bagian Pengadaan Barang/Jasa Setda Kota Baubau untuk
proses verifikasi dengan membawa kelengkapan dokumen yang dipersyaratkan yaitu :

a. Aslidan Fotocopy
i.  KTP Direktur/ Pengurus Perusahaan;
ii. NPWP Perusahaan ;
iii. NIB/TDP;
iv. Izin Berusaha / SIUP dan/ Izin lainnya;
v. Akta Pendirian dan Perubahan terakhir (jika ada) Perusahaan ;
vi. Domisili Usaha / SITU.
vii. Foto Papan Nama Perusahaan dan Kantor
b. Dokumen yang sudah diisi dan dilengkapi :
i. Formulir Pendaftaran ;
ii. Formulir Keikutsertaan.
3. Pelayanan pada LPSE Kota Baubau

Kantor Walikota Baubau
JI. Raya Palagimata Kota Baubau

Jam Pelayanan :
Hari : Senin / Kamis
Waktu : 08.00 — 15.30 WITA (Istirahat pukul 12.00 — 13.00 WITA)

Hari : Jumat
Waktu : 08.00 — 16.00 WITA (Istirahat pukul 11.30 — 13.00 WITA)
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